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中国地质大学（北京）电子文献资源内容管理办法
第一条  电子文献资源内容的引进管理措施
[bookmark: _GoBack]1.境内电子文献资源的提供商必须是经国家注册的法人单位，必须具备省级或以上新闻出版部门颁发的出版发行资质。正规出版单位必须经国务院出版行政主管部门批准后才能从事出版活动，保障出版物刊载的内容符合规定。
2.境外电子文献资源的进口代理商必须是由国务院出版行政主管部门批准的从事出版物进出口业务的单位，如北京中科进出口有限责任公司、中国教育图书进出口有限公司、中国图书进出口总公司等。由上述进出口公司按照国家相关规定负责境外电子文献资源的进口、内容审读等工作，并向国家出版行政主管部门备案。
3.电子文献资源的引进工作必须按照《中国地质大学（北京）电子文献资源采购管理办法》，保证采购内容的合规合法。
4.签订合同时，加入要求对方保证所售内容符合我国法律法规的相关条款。
5.我中心现不接受捐赠类电子文献。
第二条  内容的日常管理措施
1.通过技术手段控制网站访问权限，数字图书馆的馆藏资源只能在校园范围内访问。
2.定期巡查电子文献资源，发现不良内容，马上采取应急措施。
3.电话和邮箱举报，设立不良内容举报电话：82322733，和邮箱digitallib@cugb.edu.cn,读者使用过程中发现不良内容可拨打电话和发邮件举报。
4.定期将所购电子资源反馈给国家新闻出版署特定批准单位对其进行内容审读。
第三条  发现不良内容的应急措施
1.管理人员必须认真巡查网站、定期排查举报电话和邮件及电子文献资源内容，一旦发现不良信息，应立即关闭服务，保留原始记录和相关日志。同时报告学校信息安全信息领导小组，并向公安机关报告，如实向公安机关提供有关的信息、资料及数据文件，协助公安机关查处违法犯罪行为。
2.取消对包含不良内容电子资源的正常续订，并在学校网站上发通告，禁止读者传阅。
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