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中国地质大学（北京）二级单位网站
建设与发布修改审核制度
一、二级单位网站建设制度
二级单位申请新建网站时，该单位负责人、信息员须与信息网络与数据中心二级网站建设负责人共同签订《中国地质大学（北京）二级单位网站建设功能需求确认单》（详见附件表1-1至1-8）、《中国地质大学（北京）二级单位网站菜单栏确认单》（详见附件表2）以及《中国地质大学（北京）××单位信息员登记表》（详见附件表3）。上述三份表格均须经二级单位负责人审核、签字并加盖单位公章，纸质版提交至信息网络与数据中心（地调楼312室），电子版通过网上办事大厅→教师服务→信息系统功能与权限变更申请提交，并同步上传表格附件。
网站建设须严格按照表格内容执行，建成后不得进行大幅调整，个别版块、菜单可根据实际需求微调。
新版网站建成后，如无特殊情况，两年内不再受理该单位新建网站申请。
二、二级单位网站信息发布及信息修改审核制度
二级单位网站信息由本单位管理员负责发布与日常维护，所有发布内容须经本单位负责人、信息员审核通过后方可发布。
信息发布实行实名制管理，严格遵循“谁发布、谁负责”原则。
网站信息发布工作原则上由二级单位教职工负责。确需开通学生管理员权限的，该单位教职工及学生须填写《中国地质大学（北京）二级单位网站学生账号授权委托书》，经二级单位负责人审核、签字并加盖单位公章后，提交至信息网络与数据中心（地调楼312室）。委托书中须明确约定，学生管理员发布的所有信息由委托教职工承担全部责任。
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